
Dokumente

Inhaltsübersicht

Teil 1: Meine Arbeiten / Projekte / ausgewählte Arbeiten

• Projekte (Praxiserfahrungen, Projektberichte, …)

• Eigene Arbeiten (ausgewählte Arbeiten aus verschiedenen Fächern)

• Sozial-, Berufs- oder Uni-Schnupperwochen:
Auflistung: eventuell vorgegebener Raster: Was? wann? Institution? Ziel?
mit Bestätigungen

• Berufs- und Studieninformationstage:
Uni, FH, Bibliotheken, Vorlesungen, Interviews, …

• Workshadowing im Ausland

• Juniorprojekte: volkswirtschaftliche Gesellschaft

• Ferialjob

Teil 2: Bestätigungen / Zeugnisse / Lebenslauf

Nachweise Ehrenamt (Vereine,…)
Freiwilligenarbeit (Mitarbeit Tag der offenen Tür, Betreuung von Pensionisten (IKT),..)
Schulzeugnisse
Zusätzliche Qualifikationen (Mediation, Navigator Schulbibliothek, Schulsprecher,…)
Praktikumsbescheinigungen

Lebenslauf:

z.B. Europass – Lebenslauf (download: http://www.europass.at/lebenslauf)
Inhalt:

• Angaben zur Person
• Berufserfahrung (Schnupperwoche, Ferialjob,…)
• Schul-Berufsbildung (Mein Ausbildungsweg)
• Persönliche Fähigkeiten und Kompetenzen

– Sprachen: Muttersprache(n), sonstige Sprachen (Selbstbeurteilung,
europ. Referenzniveau)

– Soziale Fähigkeiten (Klassensprecher, Mediator, ….)
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– Organisatorische Fähigkeiten und Kompetenzen (Schulbibliothek,
Schulfest, etc..)

– Technische Fähigkeiten und Kompetenzen (Tonanlagen-Betreuung, …)
– IKT-Kenntnisse und Kompetenzen (Schulfächer + zusätzl. Zeugnisse,…)
– Künstlerische Fähigkeiten und Kompetenzen (Ausstellungen, graphische 

Gestaltung der Schülerzeitung, Instrument, etc ….)
– Sonstige Fähigkeiten und Kompetenzen (Erste Hilfe-Kurs,

Rettungsschwimmer, …)
– Tätigkeiten in Familie, Freizeit und Ehrenamt (Sanitäter, ….)
– Führerschein

Bemerkung:
Im Internet verfügbar: online aus zu füllen, bzw. ausdruckbar, jederzeit zu
ändern, zu ergänzen.
Nicht aktuelle Zeilen / bzw. Rubriken können gelöscht werden

Europass-Sprachenpass
(http://www.europass.at/article/articleview/6/1/3)

Bemerkung:
Im Internet verfügbar: online aus zu füllen, bzw. ausdruckbar, jederzeit zu
ändern, zu ergänzen.
Nicht aktuelle Zeilen / Rubriken können gelöscht werden

Raster zur Selbstbeurteilung:
http://www.europass.at/filemanager/download/15/Raster_DE.doc

Europass-Mobilitätsnachweis
(www.europass-mobilitaet.at)
Wird von Institutionen ausgestellt. (Wichtig: vor Schülerreisen zu beantragen)
z.B. für Sprachwochen, Schüleraustausch, etc..

Bestätigungen für Schulprojekte:
Sozial-, Berufs- oder Uni-Schnupperwochen:
Auflistung: eventuell vorgegebener Raster: Was? wann? Institution? Ziel?
mit Bestätigungen

Wege nach der Matura:
Auflistung + Bestätigung: Info zu folgender Institution erhalten … am … / 
aufgesucht am .../ FH, UNI, etc…

Interessenstest(s):
mit Bestätigung, zur Verwendung für Vorstellungsgespräche
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